
 
บทที่  7 

 
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 

 
 การเขียนผลงานทางวิชาการ  เพื่อขอกําหนดตําแหนงทางวิชาการใหไดผลงานที่มีคุณภาพดี
ตามกฎเกณฑที่กําหนดนั้น  ผูขอกําหนดตําแหนงตองศึกษาคูมือการเขียนผลงานทางวิชาการของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  พ.ศ.  2548  และมีขอเสนอแนะเพิ่มเติม  ดังนี้ 
 
ขอเสนอแนะในการเขียนผลงานวิชาการ 
  

1. ขอเสนอแนะโดยรวมในการเขียนผลงาน 
       1.1  รูปแบบของการเขียน  ควรคํานึงถึงเรื่องตางๆ  เชน  การพิมพประณีต  ชัดเจน       

เวนวรรคตอนและชองไฟ  มีความตอเนื่องในการเสนอเนื้อหา  มีหัวขอชัดเจน  ใชศัพททางเทคนิคถูกตอง  
มีการอางอิงแหลงวิชาการที่ผูเขียนไดศึกษาคนควา  เชน การคัดลอก หรือยกขอความ  ภาพ  ตาราง ฯลฯ  
ในรูปแบบที่สม่ําเสมอ  จัดทําบรรณานุกรม  และหรือภาคผนวกไวอยางถูกตอง  และเหมาะสม 
 1.2 ความถูกตองในดานเนื้อหาวิชา  ควรคํานึงถึงความถูกตองของขอมูล  ทฤษฎี  สูตร  
ศักราช  การทดลอง  การตีความ  หลักฐานอางอิง  การเสนอแนวความคิดและเหตุผล  ความทันสมัย       
ของหลักวิชาการ  เนื้อหาสาระ  และขอมูล 
 1.3 การใชภาษา  ภาษาที่ใชเขียนตองเปนภาษาไทย  เวนแตตํารา  หนังสือหรือเอกสารที่
ใชประกอบการเรียนวิชาภาษาตางประเทศ  หรือหนังสือ  ตํารา  หรือเอกสารที่มีความจําเปนพิเศษที่ตอง
เขียนเปนภาษาตางประเทศ  ใหเขียนเปนภาษาตางประเทศได     กรณีที่เปนขอยกเวนใหคณะกรรมการ
พิจารณาผลงานทางวิชาการพิจารณาเปนรายๆไป 
 1.4  ความถูกตองเหมาะสมในดานการใชภาษา  ตองคํานึงถึง  การใชถอยคําตองให
ชัดเจน  แจมแจง  ถูกหลักภาษาและตรงความหมาย  ใชคําสุภาพที่นิยมใชในภาษาเขียน  ตัวสะกด  
การันตตองถูกตอง  ศัพทบัญญัติตางๆ  ตองถูกตองและใหตรงกันตลอดทั้งเลม  การใชวรรคตอน
เหมาะสม  ขอความอานเขาใจงาย  กระชับ  และมีความสัมพันธกันเปนอยางดี   การเรียบเรียงเรื่องราว  
ในแตละยอหนา   แตละบท   ตองมีความเกี่ยวเนื่องกัน   สํานวนและโวหารตองเปนภาษาเขียนและเหมาะ
กับเรื่องแตละตอน 



  
70 

 

 1.5 ความสมบูรณและความลึกซึ้ง  ควรมีขอบเขตคลุมเนื้อหาวิชาที่ผูเขียนมุงหมาย
ครบถวนแตละเรื่อง  แตละตอน  การอธิบายหรือวิเคราะห  ควรใหละเอียดถ่ีถวนและลึกซึ้ง  มี
สวนประกอบอื่น เชน  ภาพ  ตาราง ฯลฯ ซ่ึงเปนประโยชนแกการอานและการคนควาตอไปของงานแตง
เรียบเรียง  หนังสือ  หรือตําราเลมนั้น  และควรเสนอแนะหนังสือหรือเอกสารประกอบการศึกษาอื่นๆ  
ที่เกี่ยวของ  เชน  หนังสือ  ตํารา  วารสาร  และงานวิจัย  ฯลฯ 
 1.6 ความคิดริเร่ิมสรางสรรค  และความทันสมัยในวงวิชาการระดับอุดมศึกษา
ผลงานทางวิชาการที่จัดทําจะตองมีเนื้อหาสาระที่มีความใหม  สรางสรรค   เกิดประโยชนแกวงวิชาการ  
และเนื้อหาที่มีขอมูลใหมๆ ที่สอดคลองกับความเปลี่ยนแปลงทางวิชาการในปจจุบัน  ซ่ึงสิ่งที่จะ
สะทอนใหเห็น คือ  แหลงขอมูลที่นํามาใชในการศึกษาคนควา  เชน  หนังสือ  ตํารา  ฯลฯ  ที่มีเนื้อหา
เปนปจจุบันและทันสมัย 
 
 2. ขอเสนอแนะในการเสนอผลงานวิจัย 
 2.1 ปญหาการวิจัย  แสดงความชัดเจนและความนาสนใจของปญหาความจําเปนที่
จะตองทําการศึกษาวิจัยปญหาดังกลาว    กําหนดขอบเขตของปญหา  ขอตกลงเบื้องตนและ            
ใหคํานิยามเชิงปฏิบัติการของตัวแปรที่สําคัญ  และศัพทเฉพาะทั้งหมด 
 2.2 เอกสารและผลงานวิจัยที่ เกี่ยวของ  มีการประมวลความรูในทางทฤษฎี  
ผลงานวิจัยที่เกี่ยวของ  แสดงความเชื่อมโยงความรูที่ไดวิเคราะหและสังเคราะหกับงานวิจัยที่กําลังทํา   
เพื่อหาแนวทางและวางรูปแบบหรือกระบวนการของการวิจัยใหตอบปญหาที่ตั้งไว 
 2.3   แบบแผนของการวิจัย    ตองเลือกใชแบบแผนการวิจัยที่สามารถตอบปญหา
ที่ตั้งไว  หากเปนงานวิจัยที่มีการตั้งสมมติฐาน  การตั้งสมมติฐานตองเปนไปอยางถูกตอง  เชน              
มีรากฐานทางวิชาการ  จากการประมวลความรูใน เอกสารและผลงานวิจัยที่เกี่ยวของ  มีนิยามของตัวแปร
อยางชัดเจน  สอดคลองกับปญหาการวิจัย                                
 2.4   กลุมตัวอยางและวิธีการสุมตัวอยาง  ถูกตองตามหลักวิชาการ และเหมาะสม  
กับปญหาการวิจัย 
 2.5 วิธีดําเนินการวิจัย  มีขั้นตอนและวิธีการเหมาะสมตอเร่ืองที่วิจัย 
 2.6 การวิเคราะหขอมูล  ใชวิธีการวิเคราะหขอมูลและเลือกใชสถิติที่ถูกตองและ
เหมาะสม สามารถทดสอบสมมติฐานที่ตั้งไวได  พรอมทั้งรายงานผลการวิจัย  ผลการวิเคราะห
ขอมูลและประมวลผล 
 2.7 สรุป  อภิปรายผล  และขอเสนอแนะ  ประมวลและตีความเพื่อสรุปและอภิปรายผล
โดยแสดงความเชื่อมโยงผลการวิจัยนี้เขากับมวลความรูเดิมที่ศึกษามา 
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 2.8 การอางอิงแหลงที่มาของขอมูล  มีรูปแบบของการอางอิงแหลงวิชาการที่ถูกตอง
ตามหลักสากลนิยม  และมีความสม่ําเสมอในการใชรูปแบบนั้น 
 2.9 ความสําคัญและประโยชนของเรื่องที่วิจัย  เร่ืองที่ศึกษาวิจัยเปนเรื่องที่มีคุณคา   
และมีประโยชนทางดานวิชาการ  หรือสามารถนําผลการวิจัยไปใชใหเปนประโยชนตอสวนรวมได 
 
 3. ขอควรคํานึงในการจัดทําผลงานทางวิชาการ 
 3.1 จัดทําตนฉบับใหเรียบรอย  ตรวจสอบความถูกตองของการสะกดการันต      
ถาหากเปนลายมือเขียนตองเขียนใหอานงาย  ทั้งนี้  เพื่อใหผูพิมพสามารถพิมพตามตนฉบับไดอยางถูกตอง 
 3.2 เพื่อปองกันพิมพวรรคตอนผิดพลาด   ถาหากตองการใหเวนวรรคในขอความตอนใด
ใหใชเครื่องหมายขีดแบงไว 
 3.3 ช่ือบท  หัวขอหลักและหัวขอรองไมตองวงเล็บภาษาอังกฤษ   
 3.4 ภาพหรือตาราง  ซ่ึงมีขนาดใหญ  ตองวางไวในแนวนอน  และตองวางดานบนของภาพ  
หรือตาราง  ไวทางดานซายมือของตํารา   
 3.5 เนื้อหาที่นํามาพิมพไวในแตละหนาควรมีประมาณ  25 – 28 บรรทัด  ในกรณีอัดสําเนา  
และประมาณ  30  บรรทัด  ในกรณีพิมพจากโรงพิมพ 
 3.6 การจัดพิมพควรดําเนินการดังนี้ 
  3.6.1  เวนดานบนและดานซายหนึ่งนิ้วคร่ึง  สวนดานลางและดานขาวเวน 
หนึ่งนิว้ 
 3.6.2 กระดาษหรือรูปเลม  กรณีสําเนาใหใชกระดาษขนาด  A4  สําหรับ    
การพิมพโรงพิมพใหใชขนาด  8  หนายก 
 3.6.3 หัวขอหลักใหพิมพติดเสนกั้นหนา 
 3.6.4 หัวขอรองซึ่งเปนขอยอยของหัวขอหลัก  ใหยอหนาลึกเขามา  8  ตัวอักษร
และพิมพตัวที่  9  เวน  1  บรรทัดจากขอความของหัวขอหลัก 
 3.6.5 หัวขอยอยซ่ึงเปนขอยอยของหัวขอรอง  (ขอ  3.6.3)  ใหยอหนามาใหตรง
กับแนวขอความของหัวขอรอง   
 3.6.6 หัวขอยอยของหัวขอยอย  (ขอ  3.6.4)  ใหยอหนาเขาใหตรงกับขอความ
ของหัวขอยอยขางบน   
 3.6.7 ถาหากมีหัวขอยอยมากกวานี้  ใหจัดระบบเหมือนขอ 3.6.5 กลาวคือ           
ยอหนาหัวขอเขามาใหตรงกับขอความในหัวขอยอยหลักขางบน   
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 3.6.8 หัวขอในขอ  3.6.2  และขอ  3.6.3  จะเปนหัวขอลอย  ซ่ึงไมมีขอความ
อ่ืนพิมพตอหลังจากที่พิมพขอความของหัวขอนั้นหมดแลว  สวนหัวขอยอยอ่ืนๆ  หลังจากพิมพหัวขอ
แลวใหนําขอความอื่นๆ  มาพิมพตอไดเลย  โดยไมตองยอหนา  และขึ้นบรรทัดใหม  ขอความที่มี
เลขประจําขอ  ควรยอหนาเมื่อขึ้นเลขขอใหม 
 3.6.9  เพื่อเปนการเนนหัวขอใหเดน  ควรพิมพขนาดตัวอักษรใหโตหรือ     
เขมกวาตัวอักษรที่พิมพเนื้อหา 
 3.6.10 ขนาดตัวอักษร  บทที่และชื่อบท  20  พอยท (ตัวหนา) หัวขอหลัก  18 
พอยท (ตัวหนา)  หัวขอรอง  16  พอยท  (ตัวหนา)  หัวขอยอย  16 พอยท   
 3.7 ควรพิมพดวยคอมพิวเตอร  เพื่อสะดวกในการแกไข 
 3.8 ควรพิสูจนอักษรดวยความประณีต โดยการใชปลายดินสอ หรือปากกาชี้ไปทีละตัว  
การพิสูจนอักษรโดยการอานจะมีโอกาสผิดพลาดไดมาก 
 3.9 การแกคําผิดจะใชวิธีทําใบแทรกแกคําผิดไมได  หรือจะแกโดยเขียนลงในหนาก็ไมได 
 3.10 งานแตงเรียบเรียง  งานแปล  เอกสารประกอบการสอน  และเอกสารคําสอน    
ใหพิมพ  2  หนา    ยกเวน  งานวิจัยใหพิมพหนาเดียว 
 3.11 ภาพ  ตองชัดเจนและสื่อความหมายได  (ภาพถายปกติเมื่อถายเอกสารขาวดํา    
จะไมชัดเจนเทาตนฉบับ  แตถาหากถายสีจะชัดเจนดีมาก)   
 3.12  หนาคํานํา  สารบัญ  สารบัญตาราง  และสารบัญภาพ   ใหใชตัวอักษร  ก  ข  ค…      
กํากับหนา  สําหรับหนาที่เปนบทที่  หรือบรรณานุกรม  ไมตองพิมพเลขหนากํากับไว  (สมมุติวา  
บทที่  2  ปรากฏอยูในหนา  31  ไมตองพิมพหนา  31  ลงไปเหนือคําวา  บทที่  2  แตใหพิมพหนา  32  ไวใน
หนาถัดไป)  
 3.13  เมื่อขึ้นบทใหมทุกครั้ง  ตองขึ้นหนาใหมเสมอและใหอยูหนาขวามือ      ถึงแม
หนาซายมือจะวางก็ใหนับหนาวางดวย  ยกเวนงานวิจัย  สําหรับหัวขอหลักควรขึ้นหนาใหม  ถาใน
หนานั้น  มีที่วาง  2 - 3  บรรทัด 
 3.14  การแปลตําราจากภาษาตางประเทศ  ผูแปลจะตองสงสําเนาตนฉบับเดิม  5  ชุด  
แนบมาใหผูทรงคุณวุฒิตรวจสอบ  และผูแปลตองขออนุญาตเจาของลิขสิทธิ์เสียกอนและแนบ
ใบอนุญาตนั้นมาดวย 
 3.15  ระบบพิมพตัวเลขและการอางอิง  เมื่อใชแบบใดตองใชแบบนั้นตลอดทั้งเลม 
 3.16  ผลงานเพื่อเสนอขอตําแหนงทางวิชาการ    ตองเขียนเปนภาษาไทยเทานั้น   
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ยกเวน  ภาษาตางประเทศ  จะเขียนเปนภาษาตางประเทศทั้งหมด  หรือผสมกันระหวางภาษาไทย  
กับภาษาตางประเทศก็ได  โดยปริมาณของภาษาไทยไมเกินภาษาตางประเทศ  ยกเวนการแปลและ
ภาษาศาสตร 
 3.17  การเสนอขอตําแหนงทางวิชาการ  ใหเสนอผลงานทั้งเอกสารประกอบการสอน
หรือเอกสารคําสอน  งานแตงเรียบเรียง   งานแปล   หรืองานวิจัย  ที่เปนสาขาเดียวกันและตรงกับ
สาขาวชิาที่ขอกําหนดตําแหนง 
 3.18  คําแปลศัพททางเทคนิค  ใหใชคําศัพทบัญญัติของราชบัณฑิตยสถาน  ยกเวน
ไมไดบัญญัติไว   ใหใชคําแปลที่เปนที่นิยมใชกัน 
 3.19  ไมควรแทรกตาราง  หรือภาพ  ลงในระหวางเนื้อหาที่ยังไมจบความ 
 3.20 ในกรณีที่จัดทําผลงานเพื่อขอกําหนดตําแหนงทางวิชาการ  เอกสารที่สงใน   
คราวเดียวกัน  เอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารคําสอนไมควรมีขอความซ้ําซอนกับงานแตง
เรียบเรียง  เกิน  1  ใน  4  ของเลม 
 

 4. แนวทางในการเขียนงานแตงเรียบเรียง 
 4.1 จัดทําเคาโครงการเขียน 
 4.2 สวนที่เปนความนํา  จะเปนการเกริ่นเรื่องราวทั่วๆไปที่จะนํามาเขียนในบทนั้น   
สวนที่เปนบทสรุป  จะเปนการสรุปเนื้อหาสําคัญของบทนั้นๆ  ทั้งสวนที่เปนความนําและบทสรุป     
ไมควรเขียนเกินสวนละ  15  บรรทัด   
 4.3 คําถามทายบท  ควรใชคําถามแบบอัตนัย  ทุกบทควรมีปริมาณใกลเคียงกัน  
โดยทั่วไปจะมีประมาณ  10  ถึง  20  ขอ 
 4.4 จัดเตรียมภาพหรือตาราง  ที่จะนํามาใชประกอบในแตละบทใหพรอม  ถาหาก
ตองการวางภาพหรือตารางไวที่ใด  ควรเวนชองวางไวใหพอเหมาะกับขนาดของภาพหรือตาราง      
การวางภาพหรือตาราง  ควรจัดใหเปนระเบียบ  สวยงาม   ชัดเจน  และตองระบุแหลงที่มาดวย 
 4.5 ควรพยายามแบงเนื้อหาในแตละบทใหมีปริมาณใกลเคียงกัน  ยกเวน บทนํา 
 4.6 ศัพทเทคนิคที่แปลจากภาษาตางประเทศ  ตองใชตามศัพทบัญญัติของ
ราชบัณฑิตยสถาน  ในสาขาวิชานั้นๆ    ถาหากคําศัพทใดไมเปนที่คุนเคย  ควรวงเล็บภาษาตางประเทศ
กํากับไวดวย   แตใหวงเล็บครั้งแรกเพียงครั้งเดียวเทานั้น   
 4.7  ช่ือชาวตางประเทศหรือการทับศัพทตองเขียนเปนภาษาไทย  การสะกดการันต
ตองเปนไปตามเกณฑการเขียนทับศัพทของราชบัณฑิตยสถาน  และใหวงเล็บชื่อภาษาตางประเทศนั้น      
ไวเพื่อปองกันการออกเสียงผิดพลาด  ควรปรึกษาผูเชี่ยวชาญในภาษานั้น   
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 4.8 เอกสารทางวิชาการ  ตองเสนอแนวความคิดของผูเขียนในเรื่องนั้นๆ ตามความ
เหมาะสม    ยกเวน  สิ่งที่อางอิงเปน  ระเบียบ  กฎหมาย  หรือหลักสูตร  เปนตน 
 4.9 สํานวนการเขียนตองกะทัดรัด  มีภาพ  ตัวอยาง หรือตารางประกอบอยางเหมาะสม  
ในแตละประโยคควรหลีกเลี่ยงการใชคําที่ซ้ํากัน 
 4.10 การเขียนตําราภาษาไทยไมนิยมใชเครื่องหมายจุลภาค  (,)  เพื่อแบงแยกขอความ   
แตนิยมใชการเวนวรรค  ถาหากมีเรื่องเกี่ยวของกันซึ่งตองใชคําสันธานเชื่อมควรใชเทาที่จําเปน   เชน  
“และ”  ซึ่งจะใชในสวนสุดทายเทานั้น 
 4.11  รายช่ือบุคคลหรือหนวยงานที่ปรากฏในการอางอิงตองมีปรากฏอยูในบรรณานุกรมดวย   
แตรายชื่อบุคคลหรือหนวยงานที่ปรากฏในบรรณานุกรม  ไมจําเปนตองมีปรากฏในการอางอิง   
 4.12 ระบบภาพหรือตารางควรใชเปนระบบตัวเลข  เชน  ภาพหรือตารางในบทที่  1  จะ
ขึ้นตนดวยภาพที่  1.1  1.2  บทที่  2  ก็จะเปนภาพที่  2.1  2.2  เปนตน  สําหรับตารางก็ใชระบบเดียวกัน
คือ  บทที่  1  ก็จะขึ้นตนดวย  ตารางที่  1.1  1.2  ฯลฯ  จํานวนภาพ  หรือตาราง  จะนับแยกจากกัน  และจะตอง
บอกที่มาของภาพ  ตาราง  โดยมีหลักวา  ช่ือและคําอธิบายของภาพไวขางลาง  ช่ือและคําอธิบายของ
ตารางไวขางบน  สวนที่มาของภาพหรือตารางไวขางลาง   ดังตัวอยาง 
 

         .         .         .         .        .        .         .        .         . 
             .         .         .         .        .        .         .        .    
        .         .         .         .        .        .         .        .         

 
 
 

ภาพที่  7.1  แผนที่แสดงการกระจายของประชากรในจงัหวัดฉะเชิงเทรา   
ที่มา:  สํานักงานสถิติแหงชาติ.  2546 :  10. 
 

ตารางที่  7.1  ความคิดเหน็ของนักศึกษาตอกระบวนการอบรม 
 

รายการ N X  S.D. 
6.1  วิทยากรมีความรูความสามารถ 
6.2  วิทยากรถายทอดความรูไดดี 
6.3  การใชสื่อและอุปกรณเหมาะสม 
6.4  การใชเวลาเหมาะสม 
6.5  การทํากิจกรรมกลุมเหมาะสม 
6.6  การไดรวมกิจกรรมตาง ๆ 
6.7  การเปดโอกาสใหซักถาม 

335 
408 
359 
354 
331 
349 
349 

4.27 
4.42 
3.89 
3.86 
3.53 
3.56 
3.15 

0.66 
0.64 
0.78 
0.78 
0.77 
0.78 
0.93 

ที่มา :  ดวงเดอืน  เทศวานิช. 2544:  102. 
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 4.13  เมื่อมีการอางภาพหรือตาราง  ในขอเขียนนั้น  ภาพหรือตารางนั้นควรอยูหนา
เดียว   กับขอเขียนนั้นหรือในหนาถัดไป   ทั้งนี้   เพื่อสะดวกในการอาน  สําหรับกรณีที่ตองอางอิงภาพ
หรือตาราง  ที่กลาวไวในบทกอน  ๆ สามารถกระทําไดโดยวงเล็บรูปที่หรือตารางที่ในขอเขียนนั้น     โดย
ไมจําเปนตองนําภาพ  หรือตารางมาเขียนใหม 
 4.14 การเขียนตัวสะกดการันตทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  ตองตรวจสอบความ
ถูกตองอยูเสมอ  ถาหากไมแนใจ  ใหตรวจสอบจากพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถานที่เปนฉบับที่จัดพิมพ
ลาสุด 
 4.15 เนื้อหาในแตละหนา  ไมควรพิมพติดตอกันตลอดทั้งหนา   ควรมีการแบงออกเปน        
ยอหนา  ซ่ึงแตละยอหนาควรมีจํานวนเนื้อหาใกลเคียงกัน  ในหนาหนึ่ง ๆ   ควรมีประมาณ  3  ยอหนาจะ
เหมาะสมที่สุด  เนื้อหาที่แบงเปนขอ ๆ  ควรมียอหนาเมื่อขึ้นหนาใหม 
 4.16 สวนประกอบที่สําคัญของแตละบท  ควรประกอบดวย  บทที่  ช่ือบท  ความนํา  
เนื้อหาบทสรุป  คําถามทบทวน  และเอกสารอางอิง   
 4.17 การพิมพภาษาตางประเทศในวงเล็บคําศัพททางเทคนิค  ใหใชตัวอักษรธรรมดา  
จะใชตัวอักษรใหญในตัวแรกของคําที่ เปนชื่อเฉพาะ   เชน  ช่ือคน  ช่ือเร่ือง  ช่ือตาราง  ช่ือภาพ               
ช่ือหนังสือ  ช่ือสถานที่  ช่ือองคการ  ช่ือการคาหรือยี่หอ ฯลฯ 
 4.18 คําศัพททางเทคนิคที่เปนภาษาตางประเทศและยังไมมีคําแปล  ใหเขียนภาษาไทย
ทับศัพทตามหลักการเขียนทับศัพทของราชบัณฑิตยสถาน  และใหวงเล็บคําภาษาตางประเทศเดิม
ไวขางหลังคําภาษาไทย 
 
หลักการใชอญัประภาษ 
 
 อัญประภาษ  เปนขอความที่คัดลอกมาตรงตามตนฉบับเดิมทุกประการสวนมากเปน
ขอความสําคัญ ๆ   ที่ผูเขียนผลงานตองการอางอิงเพื่อสนับสนุนความคิดเห็นของตน  

 เกณฑการคัดลอกอัญประภาษ  มีดังนี้ 
 1. กอนถึงขอความที่เปนอัญประภาษ    ควรกลาวนําไวในเนื้อเร่ืองวาเปนคําพูดหรือขอคิดของใคร  
หรือมีความสําคัญอยางไร 
 2. ตองลอกอัญประภาษใหถูกตองตรงตามตนฉบับเดิมทุกประการ  และตองลงอางอิงดวยทุกครั้ง 
 3. อัญประภาษที่มีความยาวไมเกิน  3  บรรทัด  ใหเขียนตอไปหรือพิมพตอไปในเนื้อหา 
ของผลงานได โดยใสอัญประภาษนั้นไวในเครื่องหมาย  อัญประกาศ “...”  
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 4. อัญประภาษที่มีความยาวเกิน  3  บรรทัด  ไมตองใสเครื่องหมายอัญประกาศแตให
ขึ้นตนบรรทัดใหม  โดยยอหนาเขามา  4  ชวงตัวอักษร ทั้งดานซายและดานขวา  เร่ิมตนเขียนหรือพิมพ 
ที่ชวงตัวอักษรที่  5  โดยตลอดทุกบรรทัด  และเวนเขามา  4  ชวงตัวอักษร ตั้งแตบรรทัดแรกจนจบบรรทัดสุดทาย 
 5. ถาอัญประภาษที่มีความยาวเกินไป  ก็อาจตัดขอความบางตอนออกบาง  ใหเหลือแต
ขอความสําคัญ  โดยใสเครื่องหมายจุดไขปลา  3  จุด (ellipsis dots)  แทนขอความที่ตัดออก 
 6. อัญประภาษที่เปนบทรอยกรอง  ถายาวเกิน  2  บรรทัด  ใหขึ้นตนยอหนาใหม  วางระยะ
ใหอยูในกลางหนากระดาษ  ไมตองใชเครื่องหมายอัญประกาศ  นอกจากจะยกมาอางพรอม ๆ กัน
หลายบทจึงใชเครื่องหมายอัญประกาศสําหรับแตละบทที่ยกมา 
 7. อัญประภาษที่เปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยกอน  โดยใสเครื่องหมาย
อัญประกาศ  และใสอัญประภาษภาษาเดิมนั้นในเชิงอรรถเสริมความ 
  
 ตัวอยางอัญประภาษไมเกิน  3  บรรทัด 
 พระยาอนุมานราชธน  (ม.ป.ป.)  ไดกลาวถึงการเปลี่ยนแปลงของภาษาวา  “ภาษาจะเจริญ               
งอกงาม หรืออับเฉาเสื่อมโทรมก็อยูที่คน  ซ่ึงเปนเจาของภาษานั้นเปนผูบันดาลใหเปนไปโดยตนเอง
ไมรูสึกตัว     ถารูจักรักษาและเพิ่มเติมใหงอกงามก็เปนความเจริญ  ถาไมรูจักทะนุบํารุงก็อาจกลายเปนไป
ในทางที่ตรงกันขามกับความเจริญก็ได” 
  
 ตัวอยางอัญประภาษเกิน  3  บรรทัด 
 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิพลอดุลยเดชทรงตระหนักถึงความสําคัญของภาษาไทย  
และทรงหวงใยภาษาไทย    อันเปนมรดกที่มีคายิ่งของคนไทยที่นับวาจะมีปญหาดานการใชภาษา  
จําเปนที่คนไทยจะตองชวยกันดูแลรักษาและใชภาษาไทยใหถูกตอง  ดังกระแสพระราชดําริในหนังสือ
บันทึกการเสด็จพระราชดําเนินพระราชทานกระแสพระราชดําริปญหาการใชคําไทยในการประชุม
ทางวิชาการของชุมนุมภาษาไทย  คณะอักษรศาสตร  จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย  วันที่  29  กรกฎาคม  
2505  ซ่ึงกรมวิชาการจัดพิมพขึ้น (2539 : 8) วาดังนี้ 

 ...เรามีโชคดีที่มีภาษาเปนของตนเองแตโบราณกาล  จึงสมควรอยางยิ่งที่จะรักษาไว      
 ปญหาเฉพาะในดานการรักษาภาษานี้ก็มีหลายประการ   อยางหนึ่งตองรักษาใหบริสุทธิ์                                
 ในทางออกเสียง   คือใหออกเสียงใหถูกตองชัดเจน  อีกอยางหนึ่งตองรักษาใหบริสุทธิ์    
 ในวิธีใช   หมายความวา   วิธีใชคํามาประกอบเปนประโยคนับเปนปญหาที่สําคัญ 
 
 

 



  
77 

 

การเขียนตัวอักษรในภาษาอื่น 
 
 1. การเขียนตัวอักษรตัวใหญขึ้นตนในคํา 
   ในภาษาตางประเทศ  มีการเขียนอักษรขึ้นตนดวยตัวอักษรตัวใหญ ในกรณีตาง ๆ   ดังตอไปนี้ 
(นอกจากนี้ไมมีความจําเปนที่ตองขึ้นตนดวยอักษรตัวใหญ) 
 1.1 คําแรกของประโยคที่สมบูรณ  เชน  Let’s put our heads together and fine a plan.  
 1.2 คําแรกของประโยคที่ตามหลังดวยเครื่องหมาย  :  เชน  The author made one 
mainpoint : No explanation that has been suggested so far answer all question. 
 1.3 คําที่เปนชื่อเฉพาะ  ช่ือการคา  ช่ือคน  ช่ือสถานที่  ช่ือที่ทํางาน  ช่ือองคการที่
ใชเปนการเฉพาะ  แตไมใชขึ้นตนดวยอักษรตัวใหญในชื่อ  กฎ  สมมติฐาน  ทฤษฎี   
 1.4 คํานามที่มีตัวเลขหรือตัวอักษรตามหลัง  เชน  On Day 2  หรือ  Experiment 4  
หรือ  Group B  แตไมใชกับหนังสือในลักษณะที่กลาวโดยทั่วไป  เชน  page 102, row 3, column 5, chapter 4  
 1.5 คําที่เปนชื่อแบบทดสอบ  เชน  Advanced Vocabulary Test 
 1.6 ช่ือหนังสือ  ช่ือบทความ  ที่เขียนในการลงรายการในบรรณานุกรม  หรือในรายการ
เอกสารอางอิง  ใหขึ้นตนดวยตัวอักษรตัวใหญเฉพาะคําแรกที่เปนคําหลัก  สวนคําอื่น ๆ ใหเขียน
อักษรตัวธรรมดา  ยกเวน  คําที่เปนชื่อเฉพาะและคํายอ 
  
 2. การเขียนทับศัพท 
 ราชบัณฑิตยสถานไดกําหนดหลักเกณฑการเขียนทับศัพทจากภาษาอื่น  พอสรุปไดดังนี้ 
 2.1 การทับศัพทใหถอดอักษรในภาษาเดิมพอควรแกการแสดงที่มาของรูปศัพท  
และใหเขียนในรูปที่จะอานสะดวกในภาษาไทย 
 2.2 การวางหลักเกณฑไดแยกกําหนดหลักเกณฑการทับศัพทภาษาตาง ๆ   แตละภาษา 
 2.3 คําทับศัพทที่ใชกันมานานจนถือวาเปนภาษาไทย   และปรากฏในพจนานุกรม
ฉบับราชบัณฑิตยสถานแลว  ใหใชคําตอไปตามเดิม  เชน  ช็อกโกเลต  เชิ้ต  กาซ  แกส 
 2.4 คําวิสามานยนามที่ใชกันมานานแลว  อาจใชตอไปตามเดิม  เชน 
    Victoria  = วิกตอเรยี 
    Louis  = หลุยส 
    Cologne  = โคโลญ 
 2.5 ศัพทวิชาการซึ่งใชเฉพาะกลุมไมใชทั่วไป  อาจเพิ่มหลักเกณฑขึ้นตามความจําเปน 
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 3.  การเขียนทับศัพทจากภาษาอังกฤษ 
 3.1 การเขียนทับศัพทไมตองใสวรรณยุกต  ยกเวน 
 3.1.1 คําที่ใชกันมานานจนเปนคําไทยและปรากฏอยูในพจนานุกรมฉบับ
ราชบัณฑิตยสถานกอนแลว 
 3.1.2 คําที่ไมใสวรรณยุกต  แลวจะไปพองกับคําไทย (ทั้งรูปและเสียง) 
 3.2 คําที่พยัญชนะตัวเดียวกันซอนกันเปนตัวสะกด  ถาเปนศัพททั่วไป  ใหตัดออก  1  ตัว  
แตถาเปนศัพทวิชาการ  หรือช่ือเฉพาะใหใสเครื่องหมายทัณฑฆาตไวที่ตัวทาย 
     football  = ฟุตบอล 
     cell  = เซลล 
     James Watt = เจมส  วัตต 
 3.3 พยัญชนะตัว “t”  ถาเปนพยัญชนะตนใหใชแทนดวย  “ท” (ยกเวนคํานิยมใช  “ต”  
ก็ใหใช  “ต”)  ถาเปนตัวสะกดใหใช  “ต”  เชน 
     cocktail  = ค็อกเทล 
     Kuwait  = คูเวต 
 3.4 คําที่มียัติภังค (-)  ใหเขียนติดตอกันไป  ยกเวนคําเฉพาะ  เชน 
     cross – eye = ครอสอาย 
     cobalt – 60 = โคบอลต – 60 
 3.5   คําผสมที่ภาษาอังกฤษเขียนแยกกนั  เมื่อเขียนเปนภาษาไทยใหเขียนติดกัน 
     Night club = ไนตคลับ 
 3.6   คํายอจากภาษาอังกฤษ  ใหเขียนตัวยอใหติดกันและไมตองใชเครื่องหมายมหัพภาค  
ยกเวน   ช่ือคนใหใชเครื่องหมายมหัพภาคตามภาษาเดิม  เชน 
     F.B.I.  = เอฟบีไอ 
     D.N. Smith = ดี.เอ็น.สมิท 
 3.7   คําที่ผูกขึ้นจากตัวยอ  ซ่ึงอานออกเสียงไดเหมือนคําหนึ่งคํา  มิไดออกเสียงเรียง
ตัวอักษร  ใหเขียนตามเสียงที่ออก  และไมตองใสเครื่องหมายมหัพภาค  เชน 
     USIS  = ยูซิส 
     ASEAN  = อาเซียน 
 3.8   คําที่พยัญชนะตนหลายตัว  ไมตองใสพยญัชนะตัวที่มไิดออกเสียง  เชน 
    pseudo  = ซิวโด 
    psycho  = ไซโค 
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 3.9   ช่ือเฉพาะที่ออกเสียงพิเศษออกไป  ใหเขยีนตามเสียงทีอ่อก 
    Worcester = วูสเตอร 
 3.10 คําที่ตัวสะกดมีพยัญชนะอยูขางหนาและตามขางหลังมาอีก  ใหตดัพยญัชนะ
ตัวขางหนาออก  และใหใสเครื่องหมายทณัฑฆาตตวัที่ตามหลัง  เชน 
    world  = เวิลด 
    quartz  = ควอตซ 
 3.11 ไมไตคูใหใชเพื่อใหคําตางออกไปจากคําไทยที่มีอยูและตรงกัน  เชน 
    log  = ล็อก 
หรือทําใหเสยีงสั้นเขาเพื่อใหใกลเคยีงภาษาเดิม  หรือเพื่อแยกพยางค  เชน 
    Okhotsk  =  โอค็อตสก 
 3.12 อักษร “C”  เมื่อเปนพยัญชนะตนใชกับ  a,  o,  u,  r, l  ใหใช  “ค”  (ยกเวนคํานิยมใช  “ก”)  
ถาใชกับ  e,  i,  y  ใหใช  “ซ”  และเมื่อเปนตัวสะกดใหใช  “ก” 
 3.13 พยัญชนะที่ตามสระ  ถาไมออกเสียงใหการันต  เชน 
    golf  =  กอลฟ 
 3.14 พยัญชนะ  “p”  เมื่อเปนพยัญชนะตนใหใช  “พ”  ยกเวนคํานิยมใช  “ป”  เมื่อเปนตัวสะกด
ใหใช  “ป”  เชน 
    parabola = พาราโบลา 
    topic  = ทอปปก 
 3.15 ศัพททางวิชาการที่มิไดมีคําไทยบัญญัติไว  หรือไมสามารถหาคําไทยที่เหมาะสม
มาใชแทนไดก็ใหเขียนทับศัพทโดยอาศัยหลักเกณฑดังกลาว 
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สรุปขอสังเกตบางประการเกี่ยวกับผลงานทางวิชาการประเภทตางๆ ท่ีไมไดรับอนุมัติ       
ในการขอกําหนดตําแหนง ผูชวยศาสตราจารย และ รองศาสตราจารย 

  
เอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารคําสอน 
 

1. รูปแบบของเอกสาร 
1.1 ปกนอกและปกใน 

- ไมมีการพิมพคําวา  เอกสารประกอบการสอน  หรือเอกสารคําสอน 
- ไมพิมพโปรแกรมวิชา............ ภาควิชา............. 
- ปกนอกไมตองพิมพวุฒกิารศึกษา  ปกในตองพิมพวุฒกิารศึกษา 
- ปกนอกใหทําเปนปกออนเปนแผนเดียวกันไมนํากระดาษหรือแลคซีน 

                            มาปะสันหนังสือ 
1.2 แผนการบริหารการสอน 

- แผนบริหารการสอนไมเปนไปตามรูปแบบที่กําหนดไวในคูมือการเขียน  
                            ผลงานทางวิชาการ 

- แผนบริหารการสอนรายวิชา  มหีัวขอไมครบหรือครบแตไมสมบูรณ  เนื้อหา
  มีแตหวัขอหลัก  ไมมีหวัขอรองหรือขอยอย  การแบงเนื้อหากับการกําหนด 
                           เวลาในการสอน  ไมครอบคลุมตามหนวยกิต/ช่ัวโมง  (ทฤษฏี – ปฏิบัติ)  ที่
  กําหนดไวในหลักสูตร 

- แผนบริหารการสอนประจําบท  ไมมีหรือมีแตไมสมบูรณ  วิธีสอนและ
  กิจกรรม  ส่ือ การประเมินผล เสนอเหมือนกันทุกบท  ซ่ึงปกติตองหลากหลาย 
                             ตามลักษณะเนือ้หา 

1.3 ไมมีแบบฝกหดั  บางฉบับมีแตไมเพยีงพอ 
1.4 ไมมีหนังสืออางอิงทายบทแตละบท  และไมมีบรรณานกุรมทายเลม 
1.5 การพิมพผิดมากทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
1.6 การเรียงลําดับหนาไมถูกตอง  เรียงกลับหวักลับหาง  หนาขาดหายไปบางหนา 
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2. เนื้อหา 
2.1 เขียนไมครอบคลุมคําอธิบายรายวิชา 
2.2 เนื้อหาแตละบทมีเนื้อหานอยเกินไป  จํานวนบทมีเพยีง  4-5  บท  และเนื้อหา

 แตละบทไมเทากัน 
2.3 เอกสารคําสอน  เนื้อหาขาดความลึกซึ้ง  และมีความลุมลึกนอยกวาเอกสาร

 ประกอบการสอน 
2.4 เนื้อหาเปนสวนของผูเขียนมีนอย  มีลักษณะแบบนําเนื้อหาของผูอ่ืนมาเรียงตอกัน 
2.5 รูปภาพและตารางขาดการระบุแหลงที่มา 
2.6 ขอมูลที่นาํมาใชลาสมัย  ขาดความชัดเจน 
 

งานแตงเรียบเรียง หนงัสือหรือตํารา 
1. การวางโครงเรื่องไมเหมาะสมตามลําดับเหตุผลทางวิชาการ  เชน  ควรจะกลาวเรื่องอะไรกอนหลัง 
2. เนื้อหาขาดความลึกซึ้งทางวิชาการ  ไมมีรายละเอียดเพยีงพอในแตละเรื่อง 
3. เนื้อหาขาดความทันสมัย  ขอมูลที่นํามาใชยังเปนขอมูลเกา  และขาดการนําเสนอ     

ส่ิงใหม ๆ ในการเขียนผลงาน 
4. เนื้อหาผิด  เนนปริมาณมากกวาคุณภาพ 
5. ขาดเนื้อหาสาระสําคัญ  ในกรณทีี่เขียนผลงานตามรายวิชาในหลกัสูตรและมีเนื้อหาไมครอบคลุม 
6. การใชภาษาไมเหมาะสม  ใชภาษาพูดแทนภาษาเขยีน  ใชภาษาองักฤษมากเกนิไป    

ภาษาทีใ่ชไมคงที่  ใชภาษาทีเ่ขาใจยาก  ใชคําฟุมเฟอย  การยกตัวอยางภาษาทองถ่ิน
ตองบอกความหมายดวย 

7. การใชคําศัพท 
7.1 สรางศัพทขึ้นใชเอง 
7.2 ใชคําไมตรงกับความหมายเดิม  เชน  ผูนํา ( leadership)  การสอนทางไกล(distance 

learning)  
7.3 ไมใชคําศพัทบัญญัติตามราชบัณฑิตยสถาน  หรือ  คําศพัทที่สมาคมวิชาชีพกําหนด 

8. ผลงานทีน่ําเสนอเพื่อขอกําหนดตาํแหนงทางวิชาการ  ทั้ง  2  เลม  มเีนื้อหาสาระซํ้าซอน
กันเกนิกวารอยละ  25 

9. การนําเสนอ 
9.1 เสนอขอมูลแบบสรุป  เปนขอมูลแบบเดมิๆ 
9.2 ปญหาหรือขอมูลไมชัดเจน  ขาดการวิเคราะห  สวนใหญเปนงานรวบรวม 
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9.3 รูปภาพที่นํามาใชไมชัดเจน  ภาพกับเนื้อหาไมสอดคลองกัน  ไมสมจริง              
          ขาดความเชื่อมโยงเนื้อหากับภาพ  ไมมีคาํอธิบายภาพ  ไมบอกทีม่า  ขาดการอางอิง     
        กรณีนํามาจากผูอ่ืน 
9.4 แผนภูมิ  ตาราง  ขอมูลไมทันสมัย  ขาดแหลงอางอิง  ไมสอดคลองกับเนื้อหา 
9.5 สัดสวนของเนือ้หาแตละบทไมเทากัน  และขาดความสัมพันธเชื่อมโยงกัน 
9.6 การจัดลําดับหวัขอไมเหมาะสมตามความสําคัญ และไมเปนระบบ 
9.7 การพิมพ พิมพผิดมาก พิมพตก  วรรคตอนไมถูกตอง  แกคําผิดดวยปากกา  หรือ 
        ใชวิธีตัดปะ  และขาดความประณีต 

10. การอางอิง 
10.1  การอางอิงไมถูกตอง  ขาดความสมบูรณ 
10.2  การอางอิงไมทันสมัย  ไมเปนระบบ 
10.3  มีอางอิงในเนื้อหา  แตไมมีในบรรณานุกรม 
10.4  มีการอางอิงพรํ่าเพรื่อ  เตม็ทั้งหนา  ไมมีความคิดเหน็ของผูเขียนแสดงไวเลย 
 

งานวิจัย 
1. ขาดความถูกตองของรูปแบบการวิจยั 
2. ขาดความถูกตองของเนื้อหา 
3. ไมสอดคลองกับวัตถุประสงคของการวิจยั 
4. การกําหนดปญหาไมนาสนใจหรือมีประโยชนนอยหรือบางครั้งปญหานั้นทราบอยูแลว 
     โดยไมตองวิจัย 
5. ภูมิหลังของงานวิจยัมีนอย  ไมชัดเจนในประเด็นทีจ่ะตองทําการวิจยั 
6. จุดประสงคในการวิจัยไมชัดเจนพอที่จะนําไปสูองคประกอบอื่น  ๆ เชน ตัวแปร  สถิติที่ใช 
7. เอกสารและงานวิจยัที่เกีย่วของมีนอย  หรือมีมากแตไมตรงกับเรื่องที่วิจัย 
8. กลุมตัวอยางนอยเกินไป วิธีการสุมตัวอยางไมถูกตอง 
9. เครื่องมือและวิธีการเก็บรวบรวมขอมูล  ขาดความเที่ยงตรงและความเชื่อมั่น  
     วิธีการเก็บขอมูลไมเหมาะสม 

 10.  สถิติที่ใชวิเคราะหขอมูล  ใชสถิติไมถูกตองเหมาะสมกับลักษณะของขอมูลนั้นๆ 
 11.  การวิเคราะหขอมูล  วิเคราะหขอมูลผิดพลาด  บิดเบอืนหรือแกไขขอมูลนั้นเพื่อใหได 
                     ตรงตามที่ตั้งใจของคณะกรรมการพิจารณาผลงานทางวิชาการ 
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ขอสังเกตของผูทรงคุณวุฒิ 
งานแตงเรียบเรียง 

- รูปแบบการเขยีนและพิมพใหเปนแบบเดยีวกัน 
- การเวน  ขอบกระดาษ  ขอบบน-ลาง  ซาย-ขวา  ไมสม่ําเสมอและพิมพขอบหลังไมตรงกัน 
- การเขียนไมเปนระบบเดยีวกนัทั้งเลม 
- ช่ือเร่ืองในสารบัญ  ไมตรงกับเนื้อหาภายในเลม 
- ลําดับเลขของหัวขอสับสน 
- การใชคําศัพทภาษาอังกฤษไมสม่ําเสมอ 
- การจัดหวัขอไมเปนระบบ 
- การใชคําภาษาอังกฤษในวงเล็บ  ใชเพียงครั้งแรก  ในครัง้ตอ ๆ ไปไมตองใช 
- ไมตองใชภาษาอังกฤษกํากับชื่อบท/หัวขอ 
- ไมใชเครื่องหมาย  “  ,  ”  ในคําภาษาไทย  จะใชการเวนวรรคแทน 
- ไมใชน้ํายาลบคําผิดและพิมพทับ  หรือเขียนทับ  ควรพิมพใหม 
- ภาพประกอบไมตรงกับเนื้อหา 
- ขึ้นบทที่ไมตองมีเลขหนาแตนบัหนา 
- แตละบทตองมีการกลาวนําไมนอยกวา  10  บรรทัด  และควรมีสรุปในแตละบท 
- ตัวอักษรทีใ่ชพิมพตองมีขนาดและรูปแบบเดียวกันทั้งเลมนอกจากหวัเร่ือง 
- การพิมพตองพิมพตอเนื่องไมแยกคํา 
- หัวขอและเนื้อหาตองอยูในหนาเดียวกนั 
- การใชภาษาตองคงเสนคงวาและไมใชสํานวนภาษาพูด 
- ไมควรเวนขอบลางของหนากระดาษมากเกินไป 
- การแบงเนื้อหาแตละบทตองมีจํานวนใกลเคียงกัน 
- การจัดทําสารบัญภาพ  ตาราง  ไมถูกตอง 
- ภาพประกอบไมตรงกับเนื้อเร่ือง 
- สารบัญไมตองมีคําวา  “เร่ือง” 
- คําภาษาอังกฤษในวงเล็บ  ควรใชอักษรตัวเล็กนอกจากจะเปนชื่อเฉพาะ 
- การวางภาพกบัขอความประกอบภาพไมเหมาะสม 
- ขาดความสม่ําเสมอในการเขยีน  เชน  ในบทที่มีความนําแตบทอื่น ๆ มบีางไมมีบาง 
- การอางอิงมากเกินไป/นอยเกนิไป  หรือไมมีการอางอิงเลย 
- ช่ือบทอยูกลางหนากระดาษ  ไมตองใสเลขหนา 
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- ช่ือบทไมควรใชช่ือเดียวกับชื่อผลงานทางวิชาการ 
- หากงานแตงเรยีบเรียงนีเ้นื้อหาไมครอบคลุมหลักสูตรควรเขียนในคํานําวา  “หนังสือ”  

และหากมีเนื้อหาครอบคลุมหลักสูตรใหใชวา  “ตํารา”  และใสรหัสวชิาดวย 
- ควรเขียนดัชน ี(index) ทายเลมและใสอภธิานศัพท (ระดับรองศาสตราจารย) 
- ควรใชการอางอิงจากตนฉบบั  ไมควรใช  “อางถึง”  บอย ๆ  
- ควรศึกษาการใชคําทับศัพทจากพจนานุกรมป พ.ศ.2542 
- ความคิดรวบยอดควรใชคําวา  “สาระสําคัญ” 
- การเรียงหนาไมถูกตอง 
- การใชตารางควรเปนลักษณะเดยีวกันและควรใชตารางแนวนอน 
- ควรใชคําวาสรุปเนื้อหาความสําคัญในบท  และควรสรุปเปนความเรยีง 
- ขาดแนวคิดใหม  ความรูใหม  ความลึกซึ้ง  ความทันสมัยของเนื้อหาสาระ  ความกาวหนาทางวิชาการ 
- ความหมายของคําที่อางที่มาจากหลาย ๆ  ที ่ แลวตองนํามาสรุปเปนความคดิเห็นของตนเอง 
- การอางที่มาของภาพ  ตาราง  ตองใหเปนระบบเดยีวกัน 
- ตารางที่มีตอหนาใหม  ตองมหีัวตาราง 
- พิมพผิด  พิมพตก  เขียนศพัทผิด 
- ภาพหรือตาราง  ที่ผูเขียนไดคิดขึ้นมาเอง  ใหเขียนบอกไวในคํานํา 
- ช่ือภาพหรือช่ือตารางไมตองนําหนาดวยคําวา “ แสดง” 
- การเขียนสัญลักษณในสูตร  ควรตรวจสอบใหถูกตองและพิมพใหถูกตอง 
- ที่มาของสูตรควรอางอิงจากหนังสือที่ผูเขียนมีผลงานเปนที่รูจักทั่วไป 
- ควรอางอิงจากหนังสือที่มีช่ือเสียง  เปนหนงัสือใหมหรือหนังสือจากตางประเทศ 
- ควรอางอิงหนงัสือตางประเทศดวย 

เอกสารประกอบการสอน/เอกสารคําสอน 
- การเขียนแผนบริหารประจําบทไมถูกตอง 
- ช่ือบทและชื่อในแผนการสอนไมตรงกัน 
- เนื้อหาไมครอบคลุมหลักสูตร 
- การเขียนวัตถุประสงคไมครอบคลุมเนื้อหา 
- การเขียนวัตถุประสงคไมถูกตองและไมสอดคลองกับเนื้อหา 
- การเขียนวัตถุประสงคเชิงพฤติกรรมใหขึน้ตนดวยคํากริยา 
- การเขียนวัดผลและประเมินผลไมสอดคลองกับวัตถุประสงค 
- การแบงเนื้อหาแตละบทไมเหมาะสม 
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รายชื่อคณะผูจัดทํา 
 
1.  รองศาสตราจารยเปรื่อง  กิจรัตนภร  ประธาน  
2.  รองศาสตราจารยธีรยุทธ  สุนทรา    รองประธาน 
3.  รองศาสตราจารยชอบ   เข็มกลัด   กรรมการ 
4.  รองศาสตราจารยพงศ   หรดาล    กรรมการ 
5.  รองศาสตราจารยดวงเดือน  เทศวานิช  กรรมการ 
6.  รองศาสตราจารยศรีจันทร  วิชาตรง   กรรมการ 
7.  รองศาสตราจารยสมถวิล  วัลลิสุต     กรรมการ 
8.  รองศาสตราจารยเรียม   ศรีทอง   กรรมการ 
9.  รองศาสตราจารยจิตตินันท  ชะเนติยัง  กรรมการ 
10.  ผูชวยศาสตราจารยอารีย  รังสิโยภาส  กรรมการ 
11.  ผูชวยศาสตราจารยกัลยา  แสงเรือง  กรรมการ 
12.  ผูชวยศาสตราจารยพิชิต  ฤทธิ์จรูญ   กรรมการ 
13.  ผูชวยศาสตราจารยสมวงษ  แปลงประสพโชค   กรรมการ 
14.   ผูชวยศาสตราจารยสุภา  ชดเชย    กรรมการ 
15.  ผูชวยศาสตราจารยวิไลลักษณ  สุวจิตตานนท  กรรมการ 
16.  ผูชวยศาสตราจารยพรรณทิพา กาญจนานนท     กรรมการและเลขานุการ 
17.  นางสมคิด      รวมสันเทียะ     ผูชวยเลขานุการ 
18.  นางณัฐฐา     แสงมุกข  ผูชวยเลขานุการ 
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