
ข้ันตอนการขอกําหนดตาํแหน�งทางวิชาการ 

๑. ผู�เสนอขอยื่นเรื่องพร�อมประวัตสิ�วนตัว จํานวน ๑ ชุด แบบ ก.พ.อ. ๐๓ หรือ ก.พ.อ. ๐๔ (แล�วแต�กรณี) จํานวน ๘ ชุด 

และผลงานทางวิชาการ จํานวน ๕ ชุด ท่ีสํานักงานคณบด ี

๒. สํานักงานคณบดีดําเนินการ ดังน้ี (การดําเนินการภายใน ๑๕ วันทําการนับแต�วันท่ีได�รับเรื่อง) 

 - ตรวจสอบคุณสมบัตเิฉพาะ 
 - ตรวจสอบแบบ ก.พ.อ ๐๓ หรอื ก.พ.อ. ๐๔ (แล�วแต�กรณี) 
 - ตรวจสอบภาระงานสอน (ตามความเป7นจริง) 
 - ตรวจสอบความครบถ�วนของผลงานทางวิชาการตามเกณฑ:ท่ี ก.พ.อ. กําหนด 
 - เสนอคณบดีลงนามหนังสือนําส�ง 
- ส�งเรื่องไปยังกลุ�มงานสภามหาวิทยาลัย 

๓. กลุ�มงานสภามหาวิทยาลัย 

- ตรวจสอบคุณสมบัติ ความครบถ�วนของผลงาน และประทับตรารับเรื่องเสนอคณะกรรมการพิจารณาตําแหน�งทางวิชาการ 

๔. คณะกรรมการพิจารณาตําแหน�งทางวิชาการ (กพว.) 

พิจารณาคุณสมบัตแิละผลงานทางวิชาการตามเกณฑ:ท่ี ก.พ.อ. กําหนด 
- กรณีไม�เป7นไปตามเกณฑ: ส�งเรื่องคืนหน�วยงานพร�อมให�เหตผุลและกําหนดให�ผู�ขอยื่นเรื่องขอรับการประเมินใหม� 
- กรณีเป7นไปตามเกณฑ: พิจารณาแต�งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน และกําหนดรายช่ือผู�ทรงคุณวุฒิภายนอก 
  (ตามบัญชีรายช่ือ ก.พ.อ.) ประเมินผลงานทางวิชาการ 
   ท้ังน้ี ข้ันตอนดําเนินการอยู�ในช้ันความลับ 

ฝ>ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาตําแหน�งทางวิชาการดําเนินการ 

๕. คณะกรรมการประเมินผลการสอน 

- ประเมินผลการสอนและประเมนิเอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารคําสอน ตามแบบฟอร:มการประเมิน (ดําเนินการ 

ภายใน ๓๐ วันทําการ) 
 ท้ังน้ี ข้ันตอนดําเนินการอยู�ในช้ันความลับ 

ฝ>ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาตําแหน�งทางวิชาการดําเนินการ 

๖. คณะกรรมการผู�ทรงคุณวุฒิ ภายนอก 

- ฝ>ายเลขานุการตดิต�อทาบทามและแต�งตั้งผู�ทรงคุณวุฒิ ส�งผลงานทางวิชาการให�กรรมการผู�ทรงคุณวุฒิพิจารณา และนัดประชุม 
- ผู�ทรงคุณวุฒิประชุมเพ่ือประเมินผลงานทางวิชาการและแจ�งผลต�อคณะกรรมการพิจารณาตําแหน�งทางวิชาการ 
  ท้ังน้ี ข้ันตอนดําเนินการอยู�ในช้ันความลับ 

ฝ>ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาตําแหน�งทางวิชาการดําเนินการ 



 

๒ 

๗. คณะกรรมการพิจารณาตําแหน�งทางวิชาการ ประชุมพิจารณา 

- พิจารณาผลการประเมินการสอน จากคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน (ตามประกาศของมหาวิทยาลัย) 
- พิจารณาผลการประเมินผลงานทางวิชาการโดยคณะกรรมการผู�ทรงคุณวุฒิภายนอก 
- ตัดสินผลการประเมินและให�ความเห็น 
- เสนอผลการพิจารณาต�อสภามหาวิทยาลัย 
  ท้ังน้ี ข้ันตอนดําเนินการอยู�ในช้ันความลับ 

เลขานุการสภาฯ เสนอเรื่องต�อสภามหาวิทยาลยั 

๘. สภามหาวิทยาลัย พิจารณา 

๘.๑ ตําแหน�งผู�ช�วยศาสตราจารย:และรองศาสตราจารย: 
กรณผี�านการพิจารณา 
- สภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมตัิแต�งตั้ง 
- อธิการบดีลงนามคําสั่งแต�งตั้ง 
- รายงานไปยัง ก.พ.อ. ภายใน ๓๐ วัน 
กรณไีม�ผ�านการพิจารณา 
ให�กลุ�มงานสภามหาวิทยาลัย แจ�งผู�ขอกําหนดตําแหน�งฯทราบโดยให�คัดลอกความเห็น ข�อท�วงติง 
และข�อเสนอแนะของกรรมการผู�ทรงคุณวุฒิ (ลับ) ท้ังน้ีผู�ขอสามารถยื่นเรื่องใหม�ได�หลัง ๖ เดือนนับจากวันท่ีรับทราบ 
๘.๒ ตําแหน�งศาสตราจารย: 
กรณผี�านการพิจารณา 
- สภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมตัิ 
- เสนอรัฐมนตรีว�าการกระทรวงศึกษาธิการ ผ�าน ก.พ.อ. 
- เสนอนายกรัฐมนตรี เพ่ือเสนอโปรดเกล�าฯ แต�งตั้ง 
กรณไีม�ผ�านการพิจารณา 
ให�กลุ�มงานสภามหาวิทยาลัยแจ�งผู�ขอกําหนดตําแหน�งทางวิชาการทราบโดยให�คัดลอกความเห็น ข�อท�วงติง และข�อเสนอแนะ 
ของกรรมการผู�ทรงคุณวุฒิ 
  ท้ังน้ี ข้ันตอนดําเนินการอยู�ในช้ันความลับ 


