
 
บทที่  2 

 
องคประกอบของผลงานวิชาการ 

 
 ผลงานทางวิชาการที่เปนเอกสาร  ทั้งเอกสารประกอบการสอน  เอกสารคําสอน  ตํารา
หนังสือ  งานแปล  และงานวิจัย  ที่ถูกตองตามระบบสากลและเปนที่ยอมรับในวงวิชาการนั้นๆ            
มีองคประกอบจําแนกออกไดเปน 3 สวน ไดแก สวนประกอบตอนตนหรือสวนประกอบนําเรื่อง  
สวนประกอบตอนกลางหรือสวนที่เปนเนื้อหา  และสวนประกอบตอนทายหรือสวนเสริมเนื้อหา        
ในแตละสวนดังกลาวยังมีองคประกอบยอย ๆ ลงไปอีก  โดยมีรูปแบบหรือโครงสรางเฉพาะสวน      
ซ่ึงผูเขียนตองศึกษารายละเอียดใหเขาใจอยางถองแท 
 
รูปแบบการเขียนผลงานทางวิชาการ 
 
 เอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารคําสอน 
 เอกสารประกอบการสอนหรอืเอกสารคาํสอนเปนเอกสารบังคับ  ทีใ่ชประกอบการพิจารณา
ขอกําหนดตําแหนงผูชวยศาสตราจารยหรือรองศาสตราจารย โครงรางของรูปเลมประกอบดวย 
 1. ปกนอก  มีขอความดังนี ้

1.1 เอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารคําสอน 
1.2   รายวิชา............................. 
1.3   ช่ือผูแตง  ใหใสช่ือยศและ/หรือตําแหนงทางวิชาการ 
1.4   คณะ.................................. 
1.5   มหาวิทยาลัย............................. 
1.6   เลข พ.ศ. 

 
ปกนอกจะมีรูปภาพหรือไมก็ได 
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           ตัวอยางปกนอก 
  

เอกสารประกอบการสอน 
รายวิชาสัมมนาการใชภาษาไทย 

 
 

มุงมัน่  ต้ังใจจริง 
 
 

คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 
มหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 

2548 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

เอกสารคําสอน 
รายวิชาหลกัการตลาด 

 
 

ผูชวยศาสตราจารยสําเร็จ  ดังประสงค 
 
 

คณะวิทยาการจัดการ 
มหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 

2548 
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 2.  สันปก  ผูแตงจะพมิพขอความบนสันปกหรือไมกไ็ด  หากประสงคจะพิมพตองมี ช่ือวิชาและ
ช่ือผูแตง   
    ตัวอยางสันปก 

 
  

 
 

  
 3. ปกใน
ใตช่ือผูแตง  ในกรณีท
 สําหรับเอ

   ตัวอยาง
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัมมนาการใชภาษาไทย                                          มุงมั่น  ต้ังใจจริง
 
หลักการตลาด                           ผูชวยศาสตราจารยสําเร็จ  ดังประสงค
  มีสวนประกอบตางๆ  เชนเดยีวกับปกนอก  แตใหเพิ่มวุฒิตอทายชื่อผูแตงหรือ
ี่มี  ISBN  ใหใสไวบรรทัดบนกอนเลข พ.ศ. 
กสารคําสอนใหใสตาํแหนงทางวชิาการหนาชื่อผูแตง 

ปกใน 

 
เอกสารประกอบการสอน 

รายวิชาสัมมนาการใชภาษาไทย 
 
 
 

มุงมัน่  ต้ังใจจริง 
กศ.ม. (ภาษาและวรรณคดีไทย) 

 
 
 

คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 
มหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 

ISBN  974-276-818-8 
2548 
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เอกสารคําสอน 

รายวิชาหลกัการตลาด 
 
 
 

ผูชวยศาสตราจารยสําเร็จ  ดังประสงค 
D.B.A. (Marketing) 

 
 
 

คณะวิทยาการจัดการ 
มหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 

ISBN  974-276-818-1 
2548 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4. คํานํา    
       4.1  สาระสําคัญของคํานํา   ประกอบดวย 
   4.1.1   รหัสวิชา  ช่ือวิชาที่เขียนตรงตามหลักสูตรมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
  4.1.2   เนื้อความ  กลาวนํา  ความสําคัญ  ความจําเปน  จุดมุงหมายในการเรียนการสอน    
สาระสําคัญของวิชา   และประโยชนที่ไดจากการทําเอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารคําสอน 
  4.1.3    ช่ือผูแตง 
  4.1.4    วันที่  เดือน  ปที่พิมพ 
    4.2   ขอเสนอแนะในการเขียนคํานํา  ควรคํานึงในขอตอไปนี ้
 4.2.1.  ไมถอมตนจนเกินไป  เชน  อางวาไมมีความรู  หรือรูนอย 
 4.2.2. ไมออกตัวโดยไมเกดิประโยชน  เชน  อางวามีเวลานอย  หรือรีบเรงรีบทํา 
 4.2.3. ไมระบขุอผิดพลาดบกพรองตาง ๆ ซ่ึงโดยปกติจะตองไมมี 
 4.2.4. ไมระบุความชวยเหลือจากผูอ่ืนที่แสดงวาผูเขียนไมมีความสามารถที่จะเขียนเอง 
 4.2.5.  ความยาวไมควรเกิน  1  หนากระดาษ 
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        ตัวอยางคาํนํา 
 

คํานํา 
 
 วิชาหลักภาษาไทย  เปนวิชาที่สําคัญมากวิชาหนึ่ง  เนื่องจากเนื้อหาวิชาเปนความรูพื้นฐาน
เกี่ยวกับหลักเกณฑของภาษาไทย  ซ่ึงจะชวยใหผูใชภาษาไทยสื่อสารความคิด  ความรูสึก  และความ
ตองการไดตรงกัน  ทําใหเกิดผลสัมฤทธ์ิในการสื่อสาร  ผูเรียบเรียงเล็งเห็นความสําคัญดังกลาว  จึงได
รวบรวมและเรียบเรียงเอกสารรายวิชา  ๑๕๔๒๑๐๑  หลักภาษาไทย  ขึ้นเปนเอกสารคําสอนสําหรับสอน
นักศึกษาระดับปริญญาตรี  วิชาเอกและวิชาโทภาษาไทย  พิมพเปนรูปเลม   เมื่อพุทธศักราช  ๒๕๔๑  
พรอมทั้งไดเผยแพรไปยังหองสมุดของสถานศึกษาบางแหงในกรุงเทพมหานคร  ตอมาผูเรียบเรียง        
ไดแกไขปรับปรุงและพิมพคร้ังที่  ๒  เมื่อพุทธศักราช  ๒๕๔๒ 
 เอกสารคําสอน รายวิชาหลักภาษาไทยนี้  แบงเนื้อหาเปน  ๑๑  บท  ประกอบดวยเรื่อง
ความรูทั่วไปเกี่ยวกับภาษา  เสียงในภาษาไทย  อักษรไทยและการเขียนรูปอักษร  การสรางคํา   ตามวิธี
ของภาษาไทย  การยืมคําตางประเทศมาใชในภาษาไทย  คําและหนาที่ของคําในภาษาไทย  วลี และ
ประโยค  ราชาศัพท  สังคมไทยกับการใชภาษาไทย  หลักการเขียนคําไทย  และหลักการอานคําไทย  
โดยผูเรียบเรียงไดประยุกตความรูทางภาษาศาสตรเขามาอธิบายเนื้อหาบางเรื่อง  เพื่อชวยใหผูศึกษาเขาใจ
ไดงายขึ้น 
 ผูเรียบเรียงหวังวาเอกสารคําสอนนี้  คงจะอํานวยประโยชนแกผูศึกษาบางตามสมควร          
ผูเรียบเรียงขอขอบพระคุณ  เจาของเอกสารขอมูลทุกทานที่ไดกลาวไวในเอกสารนี้    ที่ไดถายทอดวิชา
ความรูอันเปนประโยชนอยางยิ่งในการคนควาเรียบเรียง  ขอขอบคุณทุกทาน    ที่มีสวนชวยให             
การพิมพเอกสารนี้เสร็จสมบูรณ  และผูเรียบเรียงยินดีรับคําแนะนําอันเปนประโยชนเพื่อจะนํามาปรับปรุง
แกไขใหเอกสารคําสอนนี้สมบูรณยิ่งขึ้นตอไป 
  
        ศร  พันธแดง 
                 ๑๔ กุมภาพันธ  ๒๕๔๘ 
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 5. สารบัญ  มีสวนประกอบที่จะตองลงรายการ  คือ 
 5.1 คํานํา 
 5.2 สารบัญ   
 5.3 สารบัญตาราง (ถามี) 
 5.4 สารบัญภาพ (ถามี) 
 5.5 แผนบริหารการสอนประจําวชิา 
 5.6 แผนบริหารการสอนประจําบท 
 5.7 บทที่ 
 5.8 เอกสารอางอิงแตละบท(ถามี) 
 5.9 บรรณานุกรม(ทายเลม) 
 5.10 ภาคผนวก  (ถามี) 
 
           ตัวอยางสารบัญ 

สารบัญ 
             หนา 

 
คํานํา                                                                                                                                                   ก  
สารบัญ                                                                                                                                                   ข  
สารบัญตาราง                                                                                                                                        ฆ 
สารบัญภาพ                                                                                                                                             ง 
แผนบริหารการสอนประจําวชิา  1 
แผนบริหารการสอนประจําบทที่ 1  3 
บทที่   
   1        5 
       20 
 เอกสารอางอิง    21 
        แผนบริหารการสอนประจําบทที่ 2 23 
   2       25 
 เอกสารอางอิง    41 
        แผนบริหารการสอนประจําบทที่ 3 43 
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บทท่ี      หนา  
 
   3       45 
       60 
 เอกสารอางอิง    61 
        แผนบริหารการสอนประจําบทที่ 4 63 
    4       65 
       80 
 เอกสารอางอิง    81 
บรรณานุกรม     151 
ภาคผนวก     153 
  
 6. แผนบริหารการสอน  รายละเอียดในสวนนีมี้ดังนี ้
 6.1 แผนบริหารการสอนประจําวิชา  ประกอบดวยรายละเอียดของหัวขอเร่ืองตอไปนี้ 
 6.1.1 รหัสวิชา ช่ือรายวิชา  จํานวนหนวยกิต-ช่ัวโมง  และเวลาเรียนทั้งหมด  16  
สัปดาห (ไมรวมการวัดผล  และประเมินผล) 
 ช่ือวิชา (ไทย) ..........................................................................................
             (อังกฤษ) ..................................................................................... 
 6.1.2 คําอธิบายรายวิชา (ใหเขียนตามที่หลักสูตรกําหนด) 
…..............................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................... 
 6.1.3 วัตถุประสงคทั่วไป  (ควรระบใุหครอบคลุมดานพุทธิพิสัย จติพิสัย  และทกัษพิสัย) 
…..............................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................. 
 6.1.4 เนื้อหา  นําเนื้อหาจากคําอธิบายรายวิชามากําหนดเปนหัวขอใหญ  หัวขอรอง  
และกําหนดจํานวนคาบที่ใชสอนแตละหัวขอ แตละเรื่อง โดยยึดจํานวนคาบที่รายวิชากําหนด 
 1).................................................................       3 คาบ 
 .................................................................... 
 .................................................................... 
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 2)….............................................................       6 คาบ 
 …...................... ......................................... 
 …................................................................ 
          ฯลฯ 
 6.1.5 วิธีสอนและกจิกรรม ใหกําหนดรูปแบบการสอนหรือวธีิสอน กระบวนการ
จัดการเรียนการสอน  และกจิกรรมเสนอแนะที่หลากหลาย  เพื่อใหผูเรยีนเกดิการเรยีนรูตามเนื้อหาที่
กําหนด 
  1).............................................................................................. 
  2).............................................................................................. 
  3).............................................................................................. 

             ฯลฯ 
 6.1.6 ส่ือการเรียนการสอน  กําหนดสื่อและนวตักรรมที่เปนประโยชนตอการ
เรียนรูและทนัสมัย 
    1).............................................................................................. 
 2)............................................................................................... 
. 3).............................................................................................. 

             ฯลฯ 
 6.1.7 การวัดผลและประเมนิผล  ใหเสนอวิธีการวัดและประเมนิผลการเรยีนรายวิชา      
โดยกําหนดคะแนนระหวางภาค ปลายภาคเรยีน และเกณฑการประเมิน 
 1)  การวดัผล 

    ............................................................................................... 
    ............................................................................................... 
    ............................................................................................... 

 2)  การประเมนิผล 
    ............................................................................................... 
    ............................................................................................... 
    ............................................................................................... 
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                     ตัวอยาง  แผนการบริหารการสอนประจําวิชา 
 

รหัสวิชา  3593301       
รายวิชา  การวเิคราะหเชิงปรมิาณ     3(3-0) 
  Quantitative Analysis 
  เวลาเรียน 16 สัปดาห       รวม 48 คาบ  
     

คําอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาถึงกระบวนการตัดสินใจ และประโยชนของการใชเทคนิคทางคณิตศาสตรเชิงปริมาณ  
เพื่อชวยในการตัดสินใจ  ไดแก  ความนาจะเปน (Probability)  แผนภูมิเพื่อการตัดสินใจ  (Decision Trees)  
ตัวแบบสินคาคงคลัง (Inventory Model) โปรแกรมเชิงเสนตรง (Linear Programming)  เทคนิคการประเมินผล
และการตรวจสอบโครงการ (PERT/CPM)  ตัวแบบของมารกอฟ (Markov Model)  ทฤษฎีเกม (Game 
Theory)  แถวรอคอย (Queueing)  และการจําลองเหตุการณ (Simulation) 
 

วัตถุประสงคท่ัวไป 
 1. เพื่อใหผูศึกษาเกิดความรู  ความเขาใจเกี่ยวกับหลักและทฤษฎีการตัดสินใจเพื่อดําเนิน
  ทางธุรกิจ  รวมทั้งแขนงการตัดสินใจ 
 2. เพื่อใหผูศึกษาเขาใจถึงการพยากรณธุรกิจดวยวิธีตาง ๆ  
 3. เพื่อใหผูศึกษาเกิดความรู  ความเขาใจในการวิเคราะหเชิงเสนตรงและการควบคุมสินคาคงคลัง 
 4. เพื่อใหผูศึกษาสามารถวิเคราะหและประเมินโครงการดวย PERT/CPM 
 5. เพื่อใหผูศึกษาเขาใจวิธีการแกปญหาการขนสงดวยวิธีตาง ๆ  
 6. เพื่อใหผูศึกษาเขาใจและนําทฤษฎี  เกม  มาประยุกตในการแกปญหาทางธุรกิจ 
เนื้อหา 
บทท่ี  1     ความรูทั่วไปเกีย่วกับการวิเคราะหเชิงปริมาณ    3  คาบ 
    ความนํา 
    ความหมายของการวิเคราะหเชิงปริมาณ 
    ลักษณะของระเบียบวิธีเชิงปริมาณ 
    วิวัฒนาการของการวิเคราะหเชิงปริมาณ 
    กระบวนการตัดสินใจ 
    เทคนิคที่ใชในการวิเคราะหเชิงปริมาณ 
    ประโยชนของการใชการวเิคราะหเชิงปรมิาณเพื่อชวยในการตัดสินใจทางธุรกิจ 
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บทท่ี  2     ทฤษฎีความนาจะเปน       3  คาบ 
     ความนํา 
     แนวคดิเบื้องตนเกีย่วกับความนาจะเปน 
     ประเภทของความนาจะเปน 
     กฎของความนาจะเปน 
     ความนาจะเปนของเหตุการณที่เปนอิสระทางสถิติ 
     ความนาจะเปนของเหตุการณที่ไมเปนอสิระทางสถิติ 
     การแกไขความนาจะเปนที่ไดประมาณไวลวงหนา 
     คาความคาดหมาย 
     ฯลฯ 
 
วิธีสอนและกิจกรรม 

1. ใชวิธีสอนแบบบรรยาย  อภปิราย และสาธิต 
2. ศึกษาเอกสารประกอบการสอน แผนภูมิ  แผนภาพ  แผนใส  และวีดทิัศน 
3. แบงกลุมศึกษาเนื้อหา รวมอภิปราย  และนาํเสนอผลงาน 
4. ทําแบบฝกหัด 
5. ใชโปรแกรมคอมพิวเตอรชวยในการวิเคราะห 
6. ผูสอนสรุปเนื้อหาเพิ่มเติม 

 
สื่อการเรียนการสอน 
 1. เอกสารประกอบการสอน  
 2. แผนภูม ิ
 3. แผนภาพ 
       4. แผนใส 
       5. วีดิทัศน 
       6. โปรแกรมสําเร็จรูป 
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การวัดผลและประเมินผล 
 การวัดผล   กําหนดคะแนน ดังนี ้

1. คะแนนระหวางภาคเรียน             60  % 
  1.1  แบบฝกหดั    20  % 
  1.2  สอบกลางภาค   30  % 
  1.3  จิตพิสัย    10  % 

2. คะแนนสอบปลายภาคเรียน              40  % 

   การประเมินผล   กําหนดเกณฑการประเมิน ดังนี ้
   คะแนนระหวาง 80-100   ไดระดับ  A 
   คะแนนระหวาง 75-79   ไดระดับ  B+

   คะแนนระหวาง 70-74   ไดระดับ  B 
   คะแนนระหวาง 65-69   ไดระดับ  C+

     คะแนนระหวาง 60-64   ไดระดับ  C 
     คะแนนระหวาง 55-59   ไดระดับ  D+

     คะแนนระหวาง 50-54   ไดระดับ  D 
     คะแนนต่ํากวา 50   ไดระดับ  E 

  
 6.2  แผนบริหารการสอนประจําบท  เปนการกาํหนดรายละเอียดของเนื้อหาสาระของ
แตละบทใหมีความชัดเจนทั้งวัตถุประสงค  เนื้อหา  วิธีสอนและกิจกรรม  สื่อและการประเมินผล     
ซ่ึงจะประกอบดวยรายละเอยีดของหวัขอตอไปนี ้
  6.2.1  แผนบริหารการสอนประจําบทที่  1 
  6.2.2  หัวขอเนื้อหา 
  6.2.3  วัตถุประสงคเชิงพฤติกรรม 
  6.2.4   วิธีสอนและกจิกรรมการเรียนการสอน 
  6.2.5  ส่ือการเรียนการสอน 
  6.2.6  การวัดผลและประเมินผล 
 7. เนื้อหา (ดูรูปแบบการเขียนเอกสาร) 
 8. บรรณานุกรม (ดูรายละเอยีดบทที่4 และบทที่ 5) 
 9. ดรรชน ี(ถามี) 
 10. ภาคผนวก (ถามี) 
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           ตัวอยางเคาโครงการเขียนผลงานทางวชิาการ ประเภทเอกสารประกอบการสอน  เอกสาร 

คําสอน  ตาํราหรือหนังสือ 
     ในการเขยีนแตละบทควรประกอบดวยการเกริ่นนําเพื่อเชื่อมโยงเขาสูเนื้อหา  มคีวามยาว  5 ถึง 
10 บรรทัด  สาระแตละหวัขอ  สรุปเนื้อหาความสําคัญแตละบท  คําถามทายบท  และเอกสารอางอิง (ถามี)  
ดังตัวอยาง 
 

  บทที่  1 
 

สิ่งแวดลอม 
 

 เกริ่นนํา ………………………………………………………..………………………… 
 
ความสําคัญของสิ่งแวดลอม 
 
 1. การดําเนินชวีติ 
 2. การตั้งถ่ินฐานของประชากร 
 3. ที่อยูอาศัย 
 4. สวนประกอบของรางกาย 
 4.1 สีของผิวหนัง 
 4.2 ขนาดของรางกาย 
 4.3 ระบบการหายใจ 
 5. ความหลากหลายทางวัฒนธรรม 
 

ชนิดของสิ่งแวดลอม 
 
 1. ส่ิงแวดลอมทางธรรมชาติ 
 1.1 ลักษณะภูมิประเทศ 
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 1.1.1 ภูมิประเทศหลัก 
 1.1.2 ภูมิประเทศรอง 
 1.2 ลักษณะภูมิอากาศ 
 1.2.1 อุณหภูม ิ
 1.2.2 ปริมาณน้ําฝน 
 1.2.3 ลมและพาย ุ
 1.3 ทรัพยากรธรรมชาติ 
 2. ส่ิงแวดลอมทางสังคม 
 2.1 ประชากร 
 2.2 ส่ิงแวดลอมทางวัตถุ 
 2.3 ส่ิงแวดลอมทางวัฒนธรรม 
สรุป  (สรุปเนื้อหาสําคัญของบทนั้นไวอยางนอย  1  ยอหนา  หรือประมาณ  5  ถึง  10  บรรทัด) 
คําถามทายบท  (ถามีคําถามที่ตองแสดงวิธีทํา  ใหเฉลยคําตอบไวที่ภาคผนวก)    
เอกสารอางอิง  (ถามี) 
 

.................................................... 
 
 
 
 
 


